
 

 

 
 

 
PIANO ATTIVITA’ SETTEMBRE 2023 

ai sensi degli artt. 28 e 29 del CCNL 29/11/07 relativamente  all’attività di programmazione e verifica d’inizio anno 

INIZIO LEZIONI LUNEDI’ 11 SETTEMBRE 2023 

Il Piano proposto e i relativi oo.dd.gg  sono da intendersi come modificabili  e flessibili in base ad esigenze sopraggiunte  di 
natura logistica e didattico- organizzativa. 

“Per realizzare grandi cose, non dobbiamo solo agire, ma anche sognare;  

non solo progettare ma anche credere.” 

(Anatole  France) 

Circolare n. 1                                                                                                                                  Misilmeri, 22/08/2023               

                                                                                                                                                                     Docenti                                 

                                                                                                                                                                      OPT 

                                                                                                                                                                      DSGA 

                                                                                                                                                                     Sito 

 

 
QUANDO COSA CHI 

  MESE DI SETTEMBRE ANNO SCOLASTICO 2023/2024 

Venerdì 1 settembre 
 
a partire dalle 8,00 

PRESA DI SERVIZIO DOCENTI E ATA 

Personale neoimmesso in ruolo, su trasferimento e/o in 

 
 
Collaboratori DS  
DSGA  
Personale di segreteria  



 

 

assegnazione 

ONBOARDING 

presentazione 

vissuti, esperienze, competenze 

LA SCUOLA, LA VISION   e il PTOF 

processi  didattico-organizzativi  

amministrazione e Staff 

modelli e strumenti di lavoro  

comunicazione e relazioni 

 
 
 
 
 
 
Incontro plenaria  
Sala Teatro  

 

SETTIMANA 04 - 08 settembre 

Lunedì 4 settembre 2023 
0re 9,30 

Collegio dei docenti 
 
Accoglienza e benvenuto 
Video “la missione educativa nel contesto fragile”  

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 
2. Insediamento del Collegio dei Docenti - organico a.s. 

2023/2024 – contributi orari residui – cattedre di 
Potenziamento  

3. Avvio iter individuazione tutor docenti neoassunti; 
4. Nomina segretario verbalizzante;    
5. Piano attività  settembre - Bozza Piano Annuale attività 

collegiali 
6. Aggiornamento Regolamenti, Patto di corresponsabilità 
7. Comunicazione/collaborazione scuola-famiglia: 

aggiornamento modalità comunicative – Elezione 
Rappresentanti di Classe - rinnovo Consiglio d’Istituto  

8. Calendario scolastico periodizzazione e tempo didattico – 
sospensione attività didattica 

8. Proposta attività di  accoglienza   classi prime 
9. Adeguamento prove d’ingresso disciplinari e test unico  
10. Piano formazione Ambito 21 Avvio dei corsi –  quota 40% 

(quota tematiche nazionali)  e 60% (quota istituzione 
scolastica, bozza cronoprogramma)  

11. Leadership organizzativa: adeguamento Funzionigramma 
d’istituto e Aree FF.SS (Ex art. 33 CCNL) 

12. Osservatorio Distretto 9 - organico OPT  
14. Adeguamenti curriculo, progettazione trasversale 

(Educazione Civica, Ambienti innovativi PNRR, percorsi 
distintivi del PTOF, potenziamento)   e  valutazione 

15. Processi di internazionalizzazione - attività e breve e a 
lungo termine; 

16. Uscite didattiche e viaggi d’istruzione;  
17. Attività complementari di Scienze Motorie e Sportive 

a.s.2020/2021; 
18. Comunicazioni del e al Dirigente 

 

           

          Tutti i docenti 

OPT 

Osservatorio 

  

 



 

 

Martedì 5 settembre 
2023 
 
9,00-13,00 

Coordinamento  Plessi  
 
( preferibile organizzazione per gruppi di lavoro) 
 

● Progettazione esecutiva  Accoglienza Classi Prime  
(riflessione, proposte e prospettive di lavoro) 

●  Logistica e comunicazioni e accoglienza delle famiglie 
● richiesta formale di materiale e attrezzature per lo 

svolgimento delle attività da inoltrare al DSGA (stesso 
giorno) 

● Avvio proposte adeguamenti curriculo, progettazione 
trasversale (Educazione Civica/cittadinanza, Ambienti 
innovativi PNRR, percorsi distintivi del PTOF, 
potenziamento)   e  valutazione (proposte progettazione da 
integrare con i contributi di Area della riunione del 6 
settembre) 

● Osservazioni e proposte  per l'aggiornamento dei 
Regolamento d’Istituto, del Patto di corresponsabilità  

Produzione di materiali 

report dei lavori  a cura del 
coordinatore di Plesso  

Mercoledì 6 settembre 
2023 
9,00-13,00 

Riunione Aree Disciplinari  
( preferibile organizzazione per gruppi di lavoro) 
 

● Individuazione condivisa coordinatore/trice di Area  
● Proposta Progettazione esecutiva  Accoglienza Classi 

Prime (attività  di pertinenza disciplinare) 
● Avvio predisposizione Prova di ingresso 
● Proposte adeguamento attività di potenziamento 
● INVALSI  ed eventi distintivi del PTOF relativi all’Area 

di pertinenza  
● Orientamento Note e Linee Guida  ministeriali (lettura e  

studio documenti per adeguamenti didattico - 
organizzativi)   

● Adeguamenti Regolamento classi a indirizzo musicale 
(Area coreutica) 

● Mappatura  Bisogni educativi speciali (Area inclusione e 
integrazione) 

Produzione di materiali 
 

  Report  
 a cura dei gruppi di lavoro 
e complessiva del 
coordinatore di Area 
 



 

 

ore 15,00 Consiglio d’Istituto 
 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 
2. Surroghe componenti  
3. Organico a.s. 2023/2024 – contributi orari residui – 

cattedre di Potenziamento  
4. Piano attività  settembre - Bozza Piano Annuale attività 

collegiali 
5. Aggiornamento Regolamenti, Patto di corresponsabilità 
6. Comunicazione/collaborazione scuola-famiglia: 

aggiornamento modalità comunicative – Elezione 
Rappresentanti di Classe - rinnovo Consiglio d’Istituto  

7. Calendario scolastico periodizzazione e tempo didattico – 
sospensione attività didattica 

8. Attività di  accoglienza   classi prime 
9. Adeguamento prove d’ingresso disciplinari e test unico  
10. Leadership organizzativa: adeguamento Funzionigramma 

d’istituto e Aree FF.SS (Ex art. 33 CCNL) 
11. Osservatorio Distretto 9: organico OPT 
12. Adeguamenti curriculo, progettazione trasversale 

(Educazione Civica, Ambienti innovativi PNRR, percorsi 
distintivi del PTOF, potenziamento)   e  valutazione 

13. Processi di internazionalizzazione: attività e breve e a 
lungo termine; 

14. Attività complementari di Scienze Motorie e Sportive 
a.s.2023/2024; 

15. Varie ed eventuali 

 

Giovedì 7 settembre 
2023 

8,00 -09,30 Portella 

09,30-11,00 Lauri 

11,00-12,30 Puglisi 

12,30-14,00 Centrale 

Riunione per Plessi  
 
 
 Presentazione Classi Prime 

Condivisione formazione classi 

Processi inclusione e integrazione  

Tutti i docenti 

Coordinatori di Plesso 

Docente responsabile 
formazione classi 

Gruppo di lavoro 
continuità  

Venerdì 8 settembre 
2023 

Collegio dei docenti  
 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2. Report attività collegiali 5-7 settembre(a cura dei 

coordinatori e/o portavoce di gruppo) 
3. Assegnazione docenti  alle classi 
4. Individuazione tutor docenti neoassunti 
5. Leadership organizzativa:  individuazione   docenti FF.SS 

 
 

      Tutti i docenti 

OPT 



 

 

e  finalizzazione Funzionigramma d’Istituto  
6. Piano attività collegiali  
7. PNF 2022/2023 quota 40% unità formativaU.F.4 

Iniziative volte a contrastare la dispersione scolastica "Il 
Debate e il Public Speaking come metodologia 
trasversale"- individuazione tutor 

8. Cronoprogramma processi aggiornamento  PTOF 2023-
2024 

9. Comunicazioni del e al  Dirigente  
 

Osservatorio 

 

  

 

            SETTIMANA 11- 15 settembre 

Lunedì 11 settembre 
2023 

Ingresso Classi Seconde e Terze - Orario 8.00-11.00  

Ore 11.30-13.30 
Area Disciplinare Linguistico-storico-geografica-antropologica 

Dirigente  
collaboratori DS  
coordinatore/trice  di Area 

Martedì 12 settembre 
2023 

Ingresso Classi Prime - Tutte le Classi - Orario 08.00-11.00  

Ore 11.30-13.30 
Area Disciplinare Matematica 

Dirigente  
collaboratori DS  
coordinatore/trice  di Area 

Mercoledì 13 settembre 
2023 

Lezioni dalle ore 08.00 alle ore 11.00  

Ore 11.30-13.30 
 Area Disciplinare  
Lingue Straniere 

Dirigente  
collaboratori DS  
coordinatore/trice  di Area 

Giovedì 14 settembre 
2023 

Lezioni dalle ore 08.00 alle ore 11.00  

Ore 11.30-13.30 
Area Disciplinare 
artistico-espressiva coreutico-motoria 

Dirigente  
collaboratori DS  
coordinatore/trice  di Area 

Venerdì 15 settembre 
2023 

Lezioni dalle ore 08.00 alle ore 11.00  

Ore 11.30-13.30 
Area Disciplinare 
 Inclusione e integrazione 

Dirigente  
collaboratori DS  
coordinatore/trice  di Area 



 

 

I temi delle Aree disciplinari 

Dentro la documentazione pedagogica adeguamenti e revisioni 

sulla base dei modelli in uso negli anni,  in riferimento, all’esperienza e alle attuali  esigenze   didattico-educative    

● modelli di progettazione 
● periodizzazione della progettazione 
● criteri e strumenti di valutazione formativa  
● proposte riorganizzazione potenziamento Arte e Matematica 
● attività di recupero e potenziamento degli apprendimenti disciplinari  
● iniziative progettuali specifiche dell’area di riferimento (certificazioni linguistiche, informatiche, eventi, attività di 

promozione  della lettura, Educazione finanziaria ed economica, attività musicale diffusa…) 

 

I materiali di lavoro per le due settimane 

Bozza progetto accoglienza 

Modello richiesta materiali al DSGA 

Risultati INVALSI 

Modelli di progettazione e criteri di valutazione ( stralcio del PTOF) 

Copia digitale curriculo 

Modello Report lavori collegiali 

Normativa  e Linee Guida MIM Orientamento  

 

NOTE INTEGRATIVE 

● Il Piano di settembre si configura come momento di riflessione organizzativa della comunità professionale, 
occasione di condivisione degli orientamenti  didattico-organizzativi in riferimento alla esigenze sopraggiunte,  
fase propedeutica di progettazione  per la definitiva stesura a cura dei gruppi di lavoro individuati nel  
Funzionigramma d’Istituto. 

● Qualunque variazione del Piano sarà pubblicata sul sito entro l’1 settembre. 
● Nel primo Collegio possono essere valutate e accolte variazioni e/ o integrazioni al Piano  

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Rita La Tona  

  


